
 
 

Information 
 
Krank oder Urlaub 

Hiermit weisen wir Sie freundlich darauf hin, dass Sie verpflichtet sind uns (Fa. Regio Personal GmbH) darüber 
zu informieren, wenn Sie nicht bei der Arbeit sind (Urlaub, Krank, usw.).  
Bitte haben Sie  dafür Verständnis, da wir sonst Organisationsprobleme bekommen! 

Stundenzettel 

Die Stundenzettel müssen bei uns immer wöchentlich abgegeben werden! Sollte Ihnen etwas dazwischen 
kommen, rufen Sie bitte an und sagen uns Bescheid. Sind die Stundennachweise nicht pünktlich bei uns, 
müssen wir Ihnen 5,- € Bearbeitungsgebühr berechnen. 

Vorschuss/Abschlag per Überweisung  

Wenn Sie einen Abschlag auf Ihr Konto überwiesen haben möchten, müssen Sie bis spätestens eine Woche vor 
Monatsende bei uns den Betrag anmelden, damit wir rechtzeitig die Überweisung tätigen können. 

Vorschuss/Abschlag Barscheck 

Jeden 2. und letzten Donnerstag im Monat haben wir für unsere Mitarbeiter Abschlagstag.  
Möchten Sie Ihren Abschlag in Form eines Barschecks bei uns abholen, müssen Sie bis spätestens Mittwoch 
16:30 Uhr (in der Abschlagswoche) bei uns den Betrag anmelden. 

Informationen bei Ausscheiden 

Bei einem Austritt aus unserem Unternehmen ist folgendes zu beachten: Sie erhalten Ihren Restlohn (als 
Barscheck) und Ihre abgegeben Unterlagen am 15. des Folgemonats. Hierzu ist ein persönliches Erscheinen 
erforderlich. (Beispiel: Sie hören im Mai bei uns auf, dann kommen Sie am 15. Juni.) 

Newsletter und Soziale Netzwerke 

Bleiben Sie auf dem neusten Stand! Auf unserer Internetseite www.regio-personal.com können Sie sich für 
den Newsletter registrieren. Alle wichtigen Neuigkeiten gibt es dann per E-Mail und zusätzlich finden 
regelmäßig Gewinnspiele statt! Sie finden uns auch in sozialen Netzwerken wie Facebook und Twitter. 

Sie erreichen uns unter der Direktdurchwahl: 
 
0621/59 16 599-0 Frau David: Geschäftsführerin, Kundenbetreuung, 

vertretungsweise Mitarbeiterbetreuung, 
0621/59 16 599-13 Frau Dayan: Verwaltung, Lohnabrechnungen, s.dayan@regio-personal.com 
0621/59 16 599-10 Frau Forster: Disposition  
0621/59 16 599-15 Frau Mc Ghee: Dispoassistentin 
 
0176/70 90 50 10 Hotline 
0621/59 16 599-99 Fax 
 
Wir können Ihren Lohn nur pünktlich zahlen, wenn Sie mit uns zusammen arbeiten! 
Wir hoffen auf Ihre Unterstützung und bedanken uns dafür im Voraus! 
 
Auf eine gute Zusammenarbeit! 
 
Ihr Team von Regio Personal 


